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RESOLUCAO IPOLI/CM UFRJ-MACAE/UFRJ N° 185, DE 05 DE ABRIL DE 2023

Aprova o Regimento da Camara de Ensino
de Graduacao do Instituto Politécnico da UFRI.

REGIMENTO DA CAMARA DE ENSINO DE GRADUACAO DO IPOLI

O Conselho Deliberativo Provisorio do Instituto Politécnico, em sessdo de 14 de Outubro de 2022, resolve:

Art. 1° Aprovar o Regimento da Camara de Ensino de Graduag¢do (CEGRA) do Instituto Politécnico (IPOLI)
da Universidade Federal do Rio de Janeiro, nos termos descritos nos proximos artigos.

TITULO I

Da Natureza e da Constituicao

Art. 2° A CEGRA exerce, a jurisdicdo em matéria didatico-académica da Graduacao do Instituto Politécnico.

Art. 3° A CEGRA, de acordo com a Proposta do Regimento do Instituto Politécnico, € constituida pelos
seguintes membros:

I - Pelo Diretor Adjunto, seu presidente;

IT - pelos 04 (quatro) Coordenadores da Graduagao sendo do Ciclo Bésico, Engenharia Civil, Engenharia
Mecanica e Engenharia de Produgao.

IIT - pelo Presidente da COAA;

IV - por um representante do Corpo Técnico da Secretaria Académica da Graduagdo do Centro
Multidisciplinar da UFRJ Macag;

V - por 01 (um) representante do corpo discente de Graduacdo com matricula ativa em um dos cursos sob
responsabilidade do IPOLI.

§ 1° O Diretor Adjunto, os Coordenadores e o Presidente da COAA, serdo substituidos, nas suas faltas e
impedimentos, pelos seus respectivos substitutos legais, quando houver; os(as) demais conselheiros(as)



pelos(as) respectivos(as) suplentes.

§ 2° Na auséncia ou impedimento do(a) Diretor(a) Adjunto(a), o CEGRA serd presidido pelo Vice-Diretor(a)
Adjunto e na auséncia deste, pelo(a) membro(a) docente da Camara escolhido dentre os presentes a sessao,
preferencialmente o docente mais antigo pertencente ao quadro do Instituto Politécnico.

§ 3° Os representantes suplentes poderdo participar das sessdes, emitir pareceres, participar das discussoes,
sendo-lhes vetado o voto em plenario quando os representantes titulares estiverem presentes.

§ 4° O coordenador de estadgio podera participar das sessdes desta Camara com direito a voz.

Art. 4° O CEGRA serd secretariado pelo(a) técnico-administrativo(a) designado pelo Diretor Adjunto que
assistira as sessoes e redigird suas respectivas atas.

Paréagrafo tinico. Nos impedimentos ou faltas do(a) secretario(a), o(a) Diretor(a) Adjunto(a) indicara um(a)
substituto(a), dentre os membros presentes na Sessdo, sem prejuizo dos seus direitos.

TITULO I1
Das Atribuicoes

Art. 5° A Camara de Ensino de Graduagéo, que coordena ¢ define as atividades didatico-pedagogicas dos
cursos de Graduagdo, sob responsabilidade do IPOLI, compete:

I — deliberar sobre questdes de ordem pedagogica e didatica trazidas pelos NDEs, quanto a legalidade,
buscando harmonizar, evitando superposi¢des, omissdes ou incongruéncias, nos programas das disciplinas
que constituem o curriculo dos Cursos sob responsabilidade do IPOLI, propostos pelos Programas que, em
seus regimentos proprios, se incumbem da ministracao daqueles;

II - propor ao Diretor, mediante ato fundamentado que serd submetido a CEGRA a Substitui¢dao do
Coordenador Académico quando exigir interesse da Coordenagdo de Graduagao;

IIT - emitir parecer parcial sobre criacdo, alteragdo e extingdo de disciplinas e atividades académicas nos
curriculos dos cursos de graduacao sob responsabilidade do IPOLI, encaminhando parecer ao Conselho
Deliberativo do IPoli para discussdo e parecer final;

IV - apreciar os programas das disciplinas ministradas pelo IPOLI, atendendo as necessidades de outras
Unidades e/ou Orgdos Suplementares interessadas, quando couber;

V -emitir parecer sobre processos académicos do corpo discente dos cursos de graduagdo sob
responsabilidade do IPOLI;

VI - homologar as decisdes da COAA, se o processo assim exigir;

VII - propor a concessdo da Dignidade Académica para os alunos de Graduacao sob responsabilidade do
IPOLI, em atendimento a legisla¢ao vigente;

VIII - apreciar recursos interpostos as decisdes dos Coordenadores de Graduacgao.

Parédgrafo inico. Das Decisdes da Camara de Ensino de Graduagdo cabe recurso ao Conselho Deliberativo
do IPOLI.

Art. 6° Os assuntos relacionados a reforma curricular, especificamente os que requerem alteragao de
condicdo de colacdo de grau, e casos de jubilamento, serdo analisados pela CEGRA em carater preliminar
quanto a legalidade do mérito da proposta, e posteriormente encaminhados para o Conselho Deliberativo do
IPOLL



CAPITULO 11
Do Presidente da CEGRA

Art. 7° Compete ao Presidente da CEGRA:

I - representar a Camara;

IT - resolver as questdes de ordem suscitadas nas reunioes;

III - apurar os votos e proclamar os resultados;

IV - determinar a ordem nos debates, discussoes ¢ votagoes;

V - proceder a distribuicao dos processos aos membros da Camara;

VI - encaminhar para o Diretor do IPoli a sugestdo de composicao das comissdes para aprovagao junto ao
Conselho Deliberativo do IPoli.

VII - designar relatores de processos;

VIII - exercer o voto de qualidade;

IX - zelar pela observancia dos prazos por parte dos relatores;
X - assinar o expediente da Camara;

XI - convocar reunides ordinarias e extraordinarias da Camara;
XII - organizar a pauta das reunides;

XIII - encaminhar para a Dire¢ao do IPoli a criagdo de grupos de trabalho que sejam devidamente aprovados
junto ao Conselho Deliberativo do IPoli para fins especificos de interesse da Camara e

XIV - exercer as atividades que lhe forem delegadas pela Direcao do Instituto Politécnico.

CAPITULO 111

Dos Membros da Camara

Art. 8° Compete aos(as) membros(as) da Camara de Ensino de Graduacao:

I - relatar processos;

I - integrar Comissdes;

IIT -representar & Camara quando eleitos para tal fim;

IV - discutir e votar matérias na Camara;

V - manter, titulares e suplentes, seus contatos atualizados junto a Secretaria da Camara; e

VI - propor o exame de matérias pertinentes a Camara.



CAPITULO IV

Dos Coordenadores de Graduacao

Art. 9° Cabe ao Coordenador de Graduacao:
I - responder pela normalidade da ministragdo do curso perante a direcdo do IPOLI;

IT - entender se com os Coordenadores dos Programas, ou instancias equivalentes, que participem da
ministragdo do curso, em tudo que a este se refira;

IIT - solicitar ao Diretor as providéncias ao regular funcionamento do curso;

IV - acompanhar as atividades de ensino na esfera da gestao académica, levando a deliberacao ao CEGRA as
falhas e problemas que ndo possa eventualmente solucionar;

V - supervisionar e orientar as atividades académico-pedagogicas, académico-administrativas e de assisténcia
estudantil do curso de sua competéncia, cumprindo e fazendo cumprir as deliberagdes dos o6rgaos colegiados
do Instituto Politécnico, das instancias superiores e da legislagao vigente;

VI - Colaborar com informacdes do seu curso na elaboragao dos editais acesso, mobilidade académica
nacional, internacional e demais convénios;

VII - Quando solicitado, firmar o Termo de Compromisso de Estagio;

VIII - Responder a eventuais Diligéncias;

TITULO III
Das Sessoes da CEGRA
CAPITULO 1

Das Disposicoes Gerais

Art. 10. As sessoes da CEGRA sdo:
I - ordinarias; e
II - extraordinarias;

§ 1° As Sessdes da CEGRA serdo publicas, salvo 2/3 (dois ter¢os) dos seus membros aprovarem, no inicio da
sessdo, requerimento de transformagdo da mesma em sessao privativa dos membros da Camara.

§ 2° O requerimento de conversdo da sessdo publica em sessdo privativa dos membros da Camara aplica-se
apenas nos incisos I e II do caput deste artigo, e devera ser subscrito pela presidéncia da sessdao ou por, no
minimo, 1/3 (um ter¢o) dos membros, contendo os motivos para tal deliberagao.

§ 3° Sendo a sessdo privativa dos membros da Camara, retirar-se-ao os(as) funcionarios(as) que nele servem
e a assisténcia, sendo convidado pelo Presidente um dos membros da Camara para secretariar a sessdo, a fim
de reduzir a termo a decisao tomada, se assim for julgado necessario pela maioria dos membros presentes.

§ 4° As sessdes da Camara poderdo ser realizadas de forma remota, no caso da impossibilidade de realizacao
de sessdes na forma presencial ou quando se fizer necessario.



§ 5° Nas sessdes remotas, a participagdo dos membros da Camara se dard por meios de comunicagao por
internet ou equivalentes.

Art. 11. O comparecimento dos membros da Camara as sessoes, salvo motivo justificado, ¢ obrigatorio.

Pardgrafo tinico. O membro da Camara que dela ndo for componente nato, perde o mandato se faltar, sem
motivo justificado, a 3 (trés) sessdes ordindrias consecutivas.

Art. 12. Na auséncia do secretario, qualquer membro da camara pode ser designado para secretariar a
reunido.

Art. 13. As atas das sessoes da Camara serao submetidas a apreciagdo, s6 sendo validas depois de
aprovadas.

§ 1° As atas das sessdes da Camara serao distribuidas aos seus membros, antes de submetidas a aprovagao,
devendo um exemplar da versdo aprovada ser arquivada.

§ 2° As atas serdo apreciadas na sessao ordindria posterior, ou em casos excepcionais, quando houver prazos
envolvidos, por meio de formulario online utilizando o e-mail para a distribuicdo dos documentos;

§ 3° Em caso de apreciacao da ata ocorrer em sessdo ordinaria, a leitura da mesma podera ser solicitada por
qualquer membro da Camara, sendo decidida pela maioria simples dos membros presentes a sessao.

§ 4°As atas apreciadas em sessao ordinaria serao aprovadas pela maioria simples dos membros presentes a
sessao respeitando o quérum minimo previsto neste regimento.

§ 5° As atas apreciadas em formulario online serdo aprovadas pela maioria simples dos membros.

CAPITULO 1T
Das Sessoes Ordinarias da CEGRA

Art. 14. As sessoOes ordinarias serdo destinadas a discussao e votacao dos assuntos de decisao da Camara e
realizar-se-ao periodicamente de acordo com o calendario de reunides.

§ 1° As sessdes ordinarias da Camara serdo realizadas com periodicidade mensal. Na auséncia de pontos de
pauta a serem abordados, a reunido sera cancelada.

§ 2° As sessdes ordinarias da Camara nao carecem de convocacgao cabendo ao(a) secretario(a) da Camara
enviar aos membros, com no minimo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, no caso de sessdo presencial,
e 48 (quarenta e oito) horas, no caso de sessdo remota, a pauta prevista para a sessao, que sera objeto de
deliberagdo no inicio da ordem do dia.

§ 3° Os pontos de pauta devem ser solicitados e enviados ao(a) secretario(a) da Camara antes do envio da
pauta com antecedéncia minima de 3(trés) dias uteis da realizagcdo da reunido.

§ 4° As sessoes ordinarias poderdo deliberar sobre qualquer matéria prevista nas atribui¢cdes do Camara.

Art. 15. As sessoes ordinarias desta Camara terao duragao de 2 (duas) horas contadas da hora de sua
instalacdo, devendo terminar ao longo deste periodo, a menos que haja até duas prorrogacdes consecutivas de
no maximo de 30 (trinta) minutos cada, por proposta de qualquer dos membros e aprovagao pela maioria dos
membros presentes.

SECAO1



Da Instalacao das Sessées Ordinarias
Art. 16. As sessoes ordinarias serdo instaladas assim que estejam presentes 1/2 (metade) dos seus membros.

§ 1° O quérum minimo previsto no caput deste artigo sera calculado e anunciado pelo(a) secretério(a), tendo
em vista apenas o nimero de membros em efetivo exercicio.

§ 2° Se até 30 (trinta) minutos ndo houver numero necessario para a instalacao da sessdo, o(a) Presidente ou
quem, na forma deste Regimento o(a) possa substituir, encerrara o registro de presenca e declarara
expressamente a inexisténcia da sessdo por falta de quoérum para sua abertura.

§ 3° Havendo o quérum previsto, a sessao serd instalada pelo(a) Presidente ou por quem, na forma deste
Regimento, o(a) possa substituir, passando-se imediatamente a discussdo e a aprovacao da ata da sessao
anterior.

§ 4° As atas serdo aprovadas-nos termos do § 4° do artigo 13.

SECAO II
Do Expediente

Art. 17. Terminada a votagdo da ata da sessdo anterior, passar-se-4 ao expediente, que constara de
comunicac¢oes da Mesa e dos membros.

SECAO III

Do Quoérum Minimo para Deliberar e da Ordem do Dia

Art. 18. Para deliberar nas sessoes ordinarias ¢ indispensavel a presenca da maioria absoluta (primeiro
numero inteiro superior @ metade) dos membros da Camara e as decisdes serdo tomadas pela maioria simples
dos votos validos dos presentes, ndo consideradas as abstengdes.

Pardgrafo inico. O quérum minimo previsto no caput deste artigo serd calculado e anunciado pelo(a)
secretario(a) da Camara, tendo em vista apenas o nimero de membros em efetivo exercicio.

Art. 19. Terminando o prazo destinado ao expediente e havendo nimero minimo para deliberar, passar-se-a a
ordem do dia.

§ 1° Instalada a ordem do dia, o(a) Presidente da sessdo submetera ao plenario a pauta prevista e previamente
divulgada a fim de que a mesma seja aprovada ou alterada na forma deste regimento.

§ 2° A pauta para a ordem do dia podera ser alterada nos seguintes casos:
I - preferéncia para assunto constante da pauta;

I - retirada ou adiamento de assunto constante da pauta;

IIT - inclusdo de assunto na pauta; e

IV - inclusdo de assunto em regime de urgéncia.

§ 3° Se, terminado o expediente, ndo houver nimero para deliberar, o(a) Presidente da sessdo podera, a
critério do plenario, submeter a discussao os assuntos constantes da ordem do dia prevista, e neste caso,
adiard a respectiva votagao.

Art. 20. Podera ser concedida preferéncia para discussao e votacao de qualquer assunto constante na pauta,



se for apresentado pedido por qualquer membro(a) da Camara e decidido pela maioria simples dos votos
validos dos presentes, ndo consideradas as abstengdes.

Art. 21. O adiamento da discussdao de qualquer matéria podera ser solicitado por qualquer membro(a) da
Céamara sendo decidido pela maioria simples dos votos validos dos presentes, ndo consideradas as
abstencdes.

Art. 22. A inclusdo ou retirada de qualquer matéria da pauta proposta podera ser solicitada por qualquer
membro(a) da Camara e sera decidida pela maioria simples dos votos validos dos presentes, nao
consideradas as abstencgoes.

Art. 23. Podera ser concedido regime de urgéncia para imediata discussdo e votagdo a qualquer matéria
constante ou nao da pauta da sessao, desde que este nao implique alteracao do Regimento da Camara.

Paragrafo Uinico. A concessao do regime de urgéncia a dada matéria devera ser solicitada mediante
justificativa, e somente sera concedido pelo voto favorével da maioria simples dos presentes.

Art. 24. Quando a discuss@o da matéria para a qual tiver sido concedida a urgéncia demonstrar a necessidade
de se proceder a alguma diligéncia, podera qualquer dos membros propor que a urgéncia seja sustada pelo
voto favoravel de 2/3 (dois ter¢os) dos presentes.

Art. 25. A matéria que se tenha reconhecido urgéncia continuara nesse regime até deliberagao final, salvo se
a urgéncia for sustada.

Art. 26. Aprovada a pauta para a ordem do dia, o(a) Presidente da sessdo submetera a Camara os assuntos na
sequéncia estabelecida em pauta, dando a palavra em primeiros lugares aos(as) respectivos(as) relatores(as).

Art. 27. O pedido de vista de processo sera concedido, automaticamente, a todo(a) Conselheiro(a) que o
solicitar durante a sessdo em que for lido, pela primeira vez, o parecer da Comissao.

Art. 27-A.0(A) Conselheiro(a) que solicitar vista ndo podera ter em seu poder o processo por mais de 3
(trés) dias uteis, no caso de sessdo presencial, e por mais de 7 (sete) dias corridos, no caso de sessdo remota
ou hibrida, e, havendo mais de um pedido, a vista serd dada na ordem em que forem formulados.

Paragrafo tinico. Nao sera concedida vista do processo submetido ao regime de urgéncia.

Art. 28. O pedido de vista interromperd imediatamente a discussao até a proxima sessdo, a qual serd
apresentado pelo solicitante um parecer sobre o referido processo.

Art. 28-A. O pedido de vista poderd ser renovado uma vez que ao processo se venha a fazer juntada de novos
documentos, por deferimento da maioria do Conselho, em peticao do(a) interessado(a), ou em consequéncia
de diligéncia determinada pelo Conselho.

Art. 29. Esgotada a ordem do dia, qualquer membro da Camara podera obter a palavra pelo prazo maximo de
10 (dez) minutos, para tratar de assuntos de interesse universitario, ou para explicagdo pessoal.

CAPITULO 111

Das Sessoes Extraordinarias

Art. 30. As sessoes extraordindrias da Camara de Ensino de Graduagao do IPOLI serdo convocadas quando
necessario com objetivo expresso.

§ 1° As sessdes extraordindrias serdo convocadas pelo(a) Presidente ou por quem possa substitui-lo(a), ou por
convocatoria autdbnoma da maioria dos membros da Camara em efetivo exercicio.



§ 2° As convocatorias a que se refere o paragrafo anterior deverdo conter a proposta de pauta para a sessao.

Art. 31. Aplica-se as sessOes extraordinarias o funcionamento das sessoes ordinarias previsto no Capitulo Il e
suas secoes, deste capitulo, ressalvado o disposto no artigo 14, caput, §2° e §3°, artigo 16, caput, §4°, artigos
17° ao 26° e artigo 29°, bem como os dispositivos relativos a discussao e aprovagado das atas previstos no
artigo 13°.

TITULO IV
Dos Debates e Deliberac¢oes nas Sessoes da Camara
CAPITULO I
Dos Debates

Art. 32. Os debates de qualquer matéria submetida a deliberagao da Camara se iniciam pela leitura, quando
escrito, ou enunciado, quando verbal, de parecer que sobre ela formule o(a) respectivo(a) relator(a), ao que se
seguira a apresentacao ao voto discordante, se houver, de membro(a) ou membros(as) da comissao
respectiva, respeitando sempre o principio da urbanidade.

Art. 33. A palavra sera concedida para a discussao do parecer e sua conclusdo, ou para justificagao de
emendas, na ordem em que tiver sido solicitada.

Art. 34. A interrupc¢ao do(a) orador(a) mediante apartes s6 sera permitida com sua prévia concordancia.
§ 1° O tempo gasto pelo(a) apartante ¢ computado no prazo concedido ao(a) orador(a).

§ 2° Nao sera permitido o aparte:

I - quando o(a) Presidente da Camara estiver usando a palavra;

IT - quando o(a) orador(a) ndo consentir; ou

IIT - quando o(a) orador(a) estiver formulando questdao de ordem.

CAPITULO 11

Das Questoes de Ordem

Art. 35. Questao de ordem ¢ a interpelacdo a Mesa, com vista a manter a plena observancia das disposi¢oes
legais deste regimento, do regimento do IPOLI, do Regimento Geral da Universidade, e do estatuto.

Art. 36. Em qualquer momento da sessdo, desde que ndo haja orador(a) falando, podera o(a) membro(a) da
Camara pedir a palavra a fim de levantar a questdo de ordem.

Art. 37. As questoes de ordem devem ser formuladas em termos claros e precisos, com citagao dos
dispositivos cuja observancia se considere infringida, sendo resolvidas em primeira instancia pela
presidéncia da sessdo e conclusivamente pela maioria dos membros presentes a sessao.

§ 1° Em caso de recurso de qualquer membro(a) da Camara da decisdo proferida em primeira instancia pela
mesa acerca da questao de ordem, a mesa devera submeté-la imediatamente a apreciagao do plenario que a
resolvera em carater definitivo.

§ 2° Nao ¢ licito renovar, embora em termos diversos, questdao de ordem ja resolvida, nem falar pela ordem
fora dos termos do presente Regimento.



CAPITULO III
Das Votacoes

Art. 38. Encerrada a discussdo de uma matéria, sera ela posta a votos, sendo a deliberacao tomada pela
maioria simples dos votos validos dos presentes, ndo consideradas as abstencdes, salvo quando este
regimento dispuser em contrario ou a delibera¢do assim o requeira.

§ 1° A pedido prévio de qualquer membro(a) da Camara presente, o(a) Presidente da sessdo procedera a
verificacao de quorum antes da votacdo da matéria.

§ 2° Em hipoétese alguma serd atendido o pedido de verificagcdo a que se refere o pardgrafo anterior, se o
mesmo for formulado durante ou apds a votacao da matéria.

Art. 39. As votagdes se fardo pelos seguintes processos:
I - simbdlico;
II - nominal.

§ 1° As votacdes serdo feitas normalmente pelo processo simbolico, salvo se for requerida e concedida a
votacdo nominal.

§ 2° No caso de sessdao remota, os(as) membros(as) da Camara deverao manifestar os seus votos através de
dispositivo disponivel na sala virtual de reunides, sendo os mesmos registrados pelo(a) secretario(a).

§ 3° Anunciada a votagdo da matéria, ndo serd mais concedida a palavra a nenhum(a) membro(a) da Camara,
salvo para levantar questdo de ordem, pelo prazo de 1 (um) minuto, conforme o disposto nos artigos 35 a 37
deste Regimento.

TITULO V

Das Atas das Sessoes e da Publicacio dos Resultados

Art. 40. Da ata das sessdes da Camara deverdo constar:
I - a natureza da sessdo, dia, hora e local de sua realizagdo, € o nome de quem a presidiu;

IT - nome dos(as) membros presentes, bem como a dos(as) que ndo compareceram, mencionando, a respeito
destes(as), a circunstancia de haverem ou nao justificado a auséncia.

IIT — caso haja a discussdo do contetido da ata da se¢do anterior, a discussdo e o resultado da votagdo deverdo
constar na ata da presente se¢éo.

IV - expediente;

V - resumo da discussao havida na ordem do dia e os resultados das votagdes;

VI - as declaragdes de votos, que devem ser apresentadas por escrito, transcritas na integra; e
VII - por extenso todas as propostas.

Paragrafo unico. As decisdes da Camara deverdo ser comunicadas formalmente ao Conselho Deliberativo
por expediente subscrito pelo(a) Secretario(a) da Camara quando o assunto discutido for pertinente ao
Conselho Deliberativo.

TIiTULO V



Das Disposi¢oes Gerais

Art. 41. Quando algum membro da Camara for o(a) autor(a) ou interessado da proposta e alegar
impedimento, ou contra ele(a) for arguida e provada suspeicao, o(a) Presidente da Camara lhe dara
imediatamente substituto(a) para funcionar no exame do assunto.

Art. 42. Os pareceres analisados nesta Camaras, deverao ser deliberados na respectiva sessao ordinaria ou
extraordindria.

§ 1° Se na anélise de mérito da matéria ndo houver acordo, e divergentes forem as conclusdes da sessdo, a
matéria serd encaminhada ao Conselho Deliberativo do Instituto Politécnico.

§ 2° Aos pareceres analisados nesta Camaras, cabe recurso ao Conselho Deliberativo, quando for solicitado
pelo interessado, no prazo legal vigente.

Art. 43. Propor os seus proprios Regimentos e submeté-los ao Conselho Deliberativo.

Art. 44. Os casos omissos neste Regimento ou aqueles que surgirem durante as discussdes nas respectivas
Camaras serdo encaminhados ao Conselho Deliberativo.

Art. 45. Esta Resolugdo, pela urgéncia da produgao de seus efeitos, entra em vigor na data de sua publicacao
no Boletim de Servigo Eletronico da UFRJ do dia 06 de abril de 2023.

Prof. Habib Salomon Dumet Montoya (SIAPE 2085831)
Diretor Pro-tempore

Instituto Politécnico do CM UFRJ Macaé
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