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Para informações gerais sobre a universidade, veja o
Manual Estudantil da UFRJ

Observe especialmente a Parte 2 do manual que trata
dos atos acadêmicos.

SEJA BEM-VINDO AO INSTITUTO
POLITÉCNICO!!

Este guia foi elaborado para ajudá-lo em sua jornada acadêmica,
reunindo as principais informações sobre os cursos de graduação do
Instituto Politécnico, a estrutura do nosso instituto e os recursos
disponíveis para apoiá-lo. Esperamos que essa seja uma experiência
enriquecedora e que você aproveite ao máximo todas as oportunidades
que a Engenharia da UFRJ em Macaé tem a oferecer.

Antes de continuar, conheça mais um pouco sobre o Centro
Multidisciplinar UFRJ - Macaé:

Instagram: @ufrjmacae

https://portal.macae.ufrj.br

https://xn--graduao-2wa9a.ufrj.br/images/_PR-1/Divulgacao/2023/manual-estudantil-final-21nov2023.pdf
https://portal.macae.ufrj.br/


INSTITUTO POLITÉCNICO DE MACAÉ

O Instituto Politécnico (IPoli) de Macaé oferta os cursos de graduação em
Engenharia Civil, Engenharia Mecânica e Engenharia de Produção, além
do Mestrado Profissional em Ensino de Física (MNPEF), a Pós-Graduação
Lato Sensu em Engenharia para Gestão, Inovação e Sustentabilidade
(PGEGIS) e o Programa de Pós-Graduação em Propriedade Intelectual e
Transferência Tecnológica para a Inovação (PROFNIT). Sua gestão é feita
por sua diretoria, composta por: Direção Geral; Direção Adjunta de
Ensino de Graduação; Direção Adjunta de Gestão Administrativa; Direção
Adjunta de Pós-graduação, pesquisa e inovação e Direção Adjunta de
Extensão. 

Organograma do IPoli



QUEM SOMOS?

Conheça os professores e técnicos do IPoli no link:
https://ipoli.macae.ufrj.br/pt_br/corpo-social-2/

https://ipoli.macae.ufrj.br/pt_br/corpo-social-2/


Direção de ensino de graduação: grad@ipoli.macae.ufrj.br 

Direção de extensão: extensao@ipoli.macae.ufrj.br

Direção de pesquisa: ppi@ipoli.macae.ufrj.br

Direção administrativa: gadm@ipoli.macae.ufrj.br

Direção geral: direcao@ipoli.macae.ufrj.br

Instagram: @ipoliufrj

Comunidade de avisos do IPoli:  
https://chat.whatsapp.com/IEaAk8T1OTv5wXNHpW7mKN

https://ipoli.macae.ufrj.br

Veja mais informações sobre o IPoli

Contatos

https://chat.whatsapp.com/IEaAk8T1OTv5wXNHpW7mKN
https://ipoli.macae.ufrj.br/


A secretaria de graduação do IPoli é o setor responsável por gerenciar as
demandas acadêmico-administrativas encaminhadas às Coordenações de
Curso e à Direção Adjunta de Ensino de Graduação.
Os alunos de graduação do IPoli podem fazer as seguintes solicitações à
Secretaria de Graduação do IPoli: Emissão de documentos; Histórico oficial;
Declarações; Programas de disciplinas e Envio de documentos para colação
de grau.
As solicitações podem ser feitas pelo site de abertura de tickets para
atendimento online ou pelo e-mail: sec.grad@ipoli.macae.ufrj.br ou
sec.grad.ipoli@gmail.com

SECRETARIA DE GRADUAÇÃO DO IPOLI

Áreas de Apoio

A Pró-Reitoria de Políticas Estudantis (PR7) é parte da estrutura superior da
UFRJ, voltada especificamente às políticas estudantis, que visam a
permanência dos estudantes no ambiente acadêmico, com ações como:
auxílios estudantis; saúde do estudante; apoio pedagógico e atividades
esportivas e culturais.

O contato com o setor de atendimento estudantil pode ser feito por e-mail:
assistenciaestudantil@macae.ufrj.br 

Mais informações: https://portal.macae.ufrj.br/pt_br/assistencia-estudantil/ 

ATENDIMENTO ESTUDANTIL

https://atendimento.macae.ufrj.br/sistema/open.php?topicId=69
https://atendimento.macae.ufrj.br/sistema/open.php?topicId=69
https://portal.macae.ufrj.br/pt_br/assistencia-estudantil/
https://portal.macae.ufrj.br/pt_br/assistencia-estudantil/


A Secretaria Acadêmica de Graduação é o setor responsável pela gestão de
toda a vida acadêmica dos alunos e por colaborar com as atividades de
ensino de graduação do Centro Multidisciplinar UFRJ-Macaé, apoiando os
nove cursos de graduação: Enfermagem, Engenharia Civil, Engenharia
Mecânica, Engenharia de Produção, Farmácia, Medicina, Nutrição, Química
Bacharelado e Química Licenciatura.

A equipe atende ao público externo, coordenadores, docentes e discentes,
fornecendo informações sobre os diversos procedimentos acadêmicos.

O contato deve ser feito pelo e-mail: academico@macae.ufrj.br.

Mais informações: https://portal.macae.ufrj.br/pt_br/secretaria-graduacao/

SECRETARIA ACADÊMICA

Áreas de Apoio

https://portal.macae.ufrj.br/pt_br/secretaria-graduacao/
https://portal.macae.ufrj.br/pt_br/secretaria-graduacao/
mailto:academico@macae.ufrj.br
https://portal.macae.ufrj.br/pt_br/secretaria-graduacao/


EMISSÃO DE DOCUMENTOS DIVERSOS – declaração de matrícula ativa, histórico
oficial, boletim oficial, entre outros.
DISPENSA / EQUIVALÊNCIA DE DISCIPLINAS – também chamado “aproveitamento
de disciplina”, deve ser requerido quando o aluno já havia cursado alguma disciplina
em outra universidade.
CORREÇÃO DE HISTÓRICO ESCOLAR – destinado a qualquer alteração necessária no
histórico quanto a disciplinas: homologação de grau, exclusão de reprovação ou
substituição de grau.
REQUERIMENTO DE EXERCÍCIOS DOMICILIARES – quando o aluno possui algum
impedimento para comparecer às aulas.
INSCRIÇÃO EM DISCIPLINAS ISOLADAS – para alunos externos à UFRJ cursarem
disciplinas específicas.
TRANCAMENTO DE MATRÍCULA – solicitação para interromper as atividades
acadêmicas, mantendo a matrícula na Universidade.
CANCELAMENTO DE MATRÍCULA – é a cessação total do vínculo do aluno com a
Universidade.
REABERTURA DE MATRÍCULA – destinado a requerer o retorno para as atividades
acadêmicas após o período de trancamento.
DESCANCELAMENTO DE MATRÍCULA – para análise da reversão do cancelamento da
matrícula.
MATRÍCULA POR TRANSFERÊNCIA EX-OFFICIO – situação excepcional garantida por
força de lei.
EXPEDIÇÃO DE DIPLOMA – após a Colação de Grau o(a) formando(a) deve solicitar o
diploma de graduação.
DIGNIDADE ACADÊMICA – o certificado de Dignidade Acadêmica é facultado ao
aluno(a) que conclui seu curso com CR igual ou maior que 8,0.

Áreas de Apoio

 Os principais assuntos atendidos pela secretaria acadêmica do CM são:

https://portal.macae.ufrj.br/pt_br/secretaria-graduacao/
https://portal.macae.ufrj.br/pt_br/secretaria-graduacao/
https://portal.macae.ufrj.br/pt_br/secretaria-graduacao/
https://portal.macae.ufrj.br/pt_br/secretaria-graduacao/


Áreas de Apoio
COAA

Em todos os cursos da UFRJ existe a figura do orientador acadêmico, cuja
função é auxiliar o aluno a escolher adequadamente seu plano de estudos
(escolha de disciplinas) e orientá-lo em decisões que envolvam atos
acadêmicos, ou seja, é a este professor que o aluno deve se dirigir para obter
todo e qualquer tipo de orientação sobre o curso, tirar dúvidas, solicitar
pareceres etc.

Para saber o e-mail de seu orientador acadêmico, visite o site:  
https://ipoli.macae.ufrj.br/pt_br/corpo-social-2/

A Comissão de Orientação e Acompanhamento Acadêmico (COAA) tem a
função de acompanhar academicamente os alunos, em um trabalho
conjunto com o orientador acadêmico.

A COAA tem como funções principais:

Análise da situação acadêmica do aluno e emissão de parecer quanto à
bolsa auxílio e bolsa alojamento;
Análise dos casos dos alunos que se enquadram em situação de Pronto
Jubilamento ou Risco de Jubilamento (Resolução CEG 10/2004);
Discutir, junto com o orientador acadêmico do aluno, medidas capazes
de viabilizar a superação das dificuldades diagnosticadas, de forma a
possibilitar ao aluno o desenvolvimento acadêmico adequado.

O contato com a COAA pode ser feito pelo e-mail:
coaaengenharia@macae.ufrj.br 

Mais informações: https://ipoli.macae.ufrj.br/pt_br/portal-do-aluno/

https://ipoli.macae.ufrj.br/pt_br/corpo-social-2/
mailto:coaaengenharia@macae.ufrj.br
https://ipoli.macae.ufrj.br/pt_br/portal-do-aluno/


O Estágio nos cursos de Engenharia do IPoli pode ser obrigatório ou não
obrigatório:

Estágio Obrigatório: aquele cuja carga horária seja requisito para
aprovação e obtenção de diploma (160 horas);
Estágio Não Obrigatório: aquele desenvolvido como atividade opcional,
complementar, acrescida à carga horária regular e obrigatória.

É aconselhável que o orientador acadêmico seja consultado quanto ao tipo
de estágio e o período para a realização. O estágio pode ser realizado em
empresa privada, pública ou internamente à UFRJ.

O Estágio Obrigatório só tem validade quando é assinado o Termo de
Compromisso de Estágio (TCE). A empresa ou instituição concedente
obrigatoriamente deverá possuir convênio ativo com a UFRJ para a
concessão de estágio. 

Após finalizado o estágio o aluno deve preencher o Relatório de Estágio.
Caso tenha carga horária trabalhada a mais do que 160h ou queira realizar
estágio em outra empresa após o estágio obrigatório, pode ser solicitado
também o lançamento das disciplinas de Estágio Não Obrigatório.

Áreas de Apoio
COORDENAÇÃO DE ESTÁGIO

Mais informações: https://ipoli.macae.ufrj.br/pt_br/portal-do-aluno/

https://ipoli.macae.ufrj.br/pt_br/portal-do-aluno/


Coordenador de Estágio: Ricardo França do Santos

Email: estagio.producao@ipoli.macae.ufrj.br

Engenharia de Produção

Coordenador de Estágio: Juliana Corrêa Trindade Leite

Substituto Eventual: Conrado Vidotte Plaza

Email: estagio.civil@ipoli.macae.ufrj.br

Engenharia Civil

Coordenador de Estágio: Marcelo Costa Cardoso

Substituto Eventual: Lucas Lisbôa Vignoli

Email: estagio.mecanica@ipoli.macae.ufrj.br

Engenharia Mecânica

Áreas de Apoio
COORDENAÇÃO DE ESTÁGIO

Contatos

mailto:estagio.producao@ipoli.macae.ufrj.br
mailto:estagio.civil@ipoli.macae.ufrj.br
mailto:estagio.mecanica@ipoli.macae.ufrj.br


Os cursos possuem 10 semestres com disciplinas obrigatórias e eletivas. Os
quatro primeiros semestres contemplam as disciplinas do Núcleo de
Conteúdos Básicos (Ciclo Básico) que é o Núcleo de Conteúdo Comum dos
cursos de Engenharia do IPoli. Os seis semestres seguintes contemplam os
Núcleos Profissionalizantes e Núcleo de Conteúdos Específicos.

Os cursos possuem uma carga horária obrigatória total de 3600 horas.

Informações
sobre os cursos

Ciclo Básico 

nceng.ufrj.macae@gmail.com.br
basico@ipoli.macae.ufrj.br

Prof. Jefferson Ribeiro Nogueira
Prof. Rogério Ferreira de Moraes

Coordenadores: 



Mais informações: https://ipoli.macae.ufrj.br/pt_br/graduacao-engenharia-civil/

Contato da Coordenação: civil@ipoli.macae.ufrj.br ou
coordengcivilufrj@gmail.com

Instagram: @observatorio.da.civil

Grupo no WhatsApp: https://chat.whatsapp.com/LucaUP9x47R1ctDOvnh8f9

Informações
sobre os cursos

ENGENHARIA CIVIL

Profa. Monique Amaro do Nascimento
Prof. Anselmo Leal Carneiro

Coordenadores: 

https://ipoli.macae.ufrj.br/pt_br/graduacao-engenharia-civil/
https://chat.whatsapp.com/LucaUP9x47R1ctDOvnh8f9


Mais informações: https://ipoli.macae.ufrj.br/pt_br/graduacao-engenharia-
mecanica/ 

Contato da Coordenação: mecanica@ipoli.macae.ufrj.br ou
coordengmecufrj@gmail.com 

Instagram: @engenharia_mecanica_ufrj_macae

Grupo no WhatsApp: https://chat.whatsapp.com/K62XghbzKBx6u9uPhERV87

Informações
sobre os cursos

ENGENHARIA MECÂNICA

Prof. Rudineli Demarque
Profa. Tabatta Regina Martins

Coordenadores: 

https://ipoli.macae.ufrj.br/pt_br/graduacao-engenharia-mecanica/
https://ipoli.macae.ufrj.br/pt_br/graduacao-engenharia-mecanica/
https://ipoli.macae.ufrj.br/pt_br/graduacao-engenharia-mecanica/
mailto:coordengmecufrj@gmail.com
https://chat.whatsapp.com/K62XghbzKBx6u9uPhERV87


Mais informações: https://ipoli.macae.ufrj.br/pt_br/graduacao-engenharia-de-
producao/  

Contato da Coordenação: producao@ipoli.macae.ufrj.br ou
producaoufrjmacae@gmail.com 

Instagram: @prod.ufrjmacae

Grupo no WhatsApp: https://chat.whatsapp.com/LngdZ39or7eJqCnCHWkEOx 

Informações
sobre os cursos

ENGENHARIA DE PRODUÇÃO

Prof. Matheus Ferreira de Barros
Profa. Milena Estanislau dos Reis

Coordenadores: 

https://ipoli.macae.ufrj.br/pt_br/graduacao-engenharia-de-producao/
https://ipoli.macae.ufrj.br/pt_br/graduacao-engenharia-de-producao/
https://ipoli.macae.ufrj.br/pt_br/graduacao-engenharia-de-producao/
mailto:producaoufrjmacae@gmail.com
https://chat.whatsapp.com/LngdZ39or7eJqCnCHWkEOx


Regulamentos
IPoli

AVALIAÇÃO

RESOLUÇÃO IPOLI/CM UFRJ-MACAE/UFRJ Nº 186, DE 05 DE ABRIL DE 2023.
Dispõe sobre as normas que regulamentam as avaliações, publicização
das notas e critérios para aplicação da avaliação de segunda chamada no
Instituto Politécnico da UFRJ, conforme resolução CEG 104/2022.

REVISÃO DE PROVA
RESOLUÇÃO CEG 04/1996. Dispõe sobre revisão da correção da prova
escrita.

ESTÁGIO
RESOLUÇÃO IPOLI/CM UFRJ-MACAÉ/UFRJ Nº 173, DE 27 DE FEVEREIRO DE
2023. Regulamenta o Estágio Curricular no âmbito do Instituto Politécnico
do Centro Multidisciplinar UFRJ-Macaé.

COLAÇÃO DE GRAU
RESOLUÇÃO IPOLI/CM UFRJ - MACAÉ/UFRJ Nº 247, DE 29 DE NOVEMBRO
DE 2023. Estabelece as normas para a realização de colação de grau dos
Bacharéis em Engenharia Civil, Mecânica e de Produção.

https://drive.google.com/file/d/1yFP4QHOX_h44cZU9AiKD-ZVWTu7S7QVN/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/19NQ_-Z5GrmwAqBWzk5FfJxBqLhfN1DIr/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1tb3SzAt4Xuuqmw3xgmSIHRiPUsUUrP1k/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1tb3SzAt4Xuuqmw3xgmSIHRiPUsUUrP1k/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1cWEGzBFpMCGUXAHc0IMzE5_6c0CrumHs/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1cWEGzBFpMCGUXAHc0IMzE5_6c0CrumHs/view?usp=drive_link
mailto:estagios@macae.ufrj.br
mailto:estagios@macae.ufrj.br


Regulamentos
IPoli

COLAÇÃO DE GRAU REMOTA

RESOLUÇÃO IPOLI/CM UFRJ-MACAE/UFRJ Nº 218, DE 06 DE JULHO DE 2023.
Dispõe sobre a realização de colação de grau a se realizar remotamente no
Instituto Politécnico do CM UFRJ - Macaé, conforme Resolução CEG/UFRJ Nº
206, DE 22 DE JUNHO DE 2023.

BANCA DE TCC REMOTA

RESOLUÇÃO IPOLI/CM UFRJ-MACAE/UFRJ Nº 217, DE 06 DE JULHO DE 2023.
Dispõe sobre as defesas remotas de Trabalhos de Conclusão de Curso de
Graduação (TCC) no Instituto Politécnico do CM UFRJ - Macaé, conforme
Resolução CEG/UFRJ Nº 205, DE 22 DE JUNHO DE 2023.

https://drive.google.com/file/d/1-wNC3hyowkUMPFacWbPC87dtBkpBNAGJ/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/15m63BqatoFfm27adoCLC09IdaY5wtXKK/view?usp=drive_link
mailto:estagios@macae.ufrj.br
mailto:estagios@macae.ufrj.br
mailto:estagios@macae.ufrj.br
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